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[bookmark: _Toc30971][bookmark: _Toc21340][bookmark: _Toc25092][bookmark: _Toc29471][bookmark: _Toc16990][bookmark: _Toc1068]竞买人准备工作
[bookmark: _Toc1869]驱动安装及浏览器设置
1.1. [bookmark: _Toc10633][bookmark: _Toc4259][bookmark: _Toc12856][bookmark: _Toc31637]驱动安装
1、使用Interner Explorer 浏览器（建议IE11及IE11以上版本）登录地址，选择《广西壮族自治区CA互认驱动1.3》进行驱动下载地址，http://ggzy.jgswj.gxzf.gov.cn/gxggzy/gywm/004021/004021001/policyLaws.html
[image: ]
2、驱动下载完成后，双击安装程序，进入安装页面，如下图所示：
[image: ]
注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。
3、选中协议，点击“自定义安装”选项，选择安装目录位置，默认为C盘。

4、 点击【立即安装】进行安装。根据提示点击【安装】，安装后点击【完成】。
[image: ]
[image: ]
温馨提示：若安装过程中尚未关闭所有IE浏览器窗口，请选关闭所有IE浏览器再安装。
[image: ]

5、 驱动安装完成后，显示安装完成界面，如下图，点击完成按钮即可：
[image: ]
1.2. [bookmark: _Toc12411][bookmark: _Toc8559][bookmark: _Toc30917][bookmark: _Toc11282]检测工具
启动检测工具
用户可以点击桌面上的检测工具（广西互通版）图标来启动检测工具，如下图：
[image: ]
系统检测
1、检测界面分别如下：
[image: ]
2、 插入CA锁，点击【一键检测】，输入CA密码，点击确定后，对电脑环境进行检测：
[image: ]
[image: ]
3、下图为检测结果，可对检测不通过项进行修复：
[image: ]
签章检测
此页面是用于验证CA证书Key是否可以正常签章，请点击“签章显示”，在出现的窗口中，选择签章[image: ]，输入证书Key的密码，点击确定按钮。
[image: ]
如果能成功加盖印章，并且有勾显示，则证明证书Key没有问题，如下图：
[image: ]
1.3. [bookmark: _Toc18495][bookmark: _Toc7003][bookmark: _Toc6138][bookmark: _Toc13378]浏览器配置
1.3.1. [bookmark: _Toc22173][bookmark: _Toc18224]Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请使用Interner Explorer 浏览器（建议IE11及IE11以上版本）按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、 打开IE浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
[image: ]
2、 弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面，如下图：
[image: ]
3、 点击绿色的“可信站点”的图片，如下图：
[image: ]
4、 点击“站点”按钮，出现如下对话框，如下图，输入系统的IP地址，http://202.103.240.162:8081/GgzyjySSO/login/oauth2login，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
温馨提示：请各交易平台系统的IP地址不同，请根据实际的系统输入IP地址。
[image: ]
5、 设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：
[image: ]
6、 在弹出窗口中把Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
[image: ]
7、 文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
[image: ]
1.3.2. [bookmark: _Toc32589][bookmark: _Toc26111][bookmark: _Toc10469]关闭拦截工具
在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
[image: ]
1.3.3. [bookmark: _Toc3416][bookmark: _Toc27472][bookmark: _Toc11162]兼容性视图设置
1、 在windows工具栏中点击兼容性视图设置选项，如下图：
[image: ]
2、 在弹出对话框中输入网址，点击添加按钮，如图所示：
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc4055]系统注册、登录
注册
1、 请使用Interner Explorer 浏览器（IE11及以上版本）登录全国公共资源交易平台（广西壮族自治区）网站(网址：http://ggzy.jgswj.gxzf.gov.cn/），点击【公共资源交易平台系统统一登陆入口】。
[image: ]
2、 交易主体（代理机构、投标人），选择【自治区】。
[image: ]
3、 登录广西壮族自治区公共资源交易平台系统首页。
[image: ]
4、 点击[image: ]，进入主体注册页面，如图所示：
[image: ]
5、 选择法人或者自然人，仔细阅读“注册协议”，完成阅读后点击[image: ]，进行基本信息填写页面，其中：
1　 法人注册类型分为招标人、投标人和代理三种类型。投标人类型包含投标单位、供应商、竞买人类型，注册成功后可自行添加；请选择投标人，如图所示：
[image: ]
注：选择本次注册的用户类型，且确保填写的信息无误并自行记录。
2　 自然人注册类型分为投标人和专家两种类型。投标人类型包括供应商、竞买人，请选择投标人，如下图所示。
[image: ]
6、 注册成功之后，点击[image: ]即可登录广西壮族自治区公共资源交易平台系统，如图所示：
[image: ]
7、 第一次登录系统需要完善主体的个人信息，登录系统后会弹出提示框，点击“确认”即可进入信息完善页面，如图所示：
[image: ]
温馨提示：注册成功后，可登录广西壮族自治区公共资源交易平台系统全区平台系统。

登录
(1) 请使用Interner Explorer 浏览器（建议IE11及IE11以上版本）登录全国公共资源交易平台（广西壮族自治区）网站(网址：http://ggzy.jgswj.gxzf.gov.cn/），点击【公共资源交易平台系统统一登陆入口】。
[image: ]
(2) 根据项目所在平台系统，在交易主体（代理机构、交易甲方、交易乙方）选择相应的平台，例如选择自治区平台。
[image: ]
(3) 登录广西壮族自治区公共资源交易平台系统，支持CA登录、用户登录、扫码登录。采用CA锁登录时，先插入CA锁再输入密码，点击“立即登录”按钮，进入系统。采用用户密码方式，输入账号、密码，点击“立即登录”按钮，进入系统。采用扫码登录，采用桂交易移动CA扫码，点击“立即登录”按钮，进入系统。如下图所示。[image: ]
温馨提示：采用CA锁或桂交易扫码登录才能申购和参与竞价，用户登录方式不允许申购和参与竞价。
[bookmark: _Toc23585][bookmark: _Toc4131][bookmark: _Toc16338]完善主体库资料
[bookmark: _Toc21365]基本信息
1、 点击【信息管理】-【基本信息】-【修改信息】，完善信息管理。
[image: ]
[image: ]
温馨提示：
(1) 报名探矿权项目的竞买人，“单位类型”请选择“事业单位”或者“企业”；
(2) 报名采矿权项目的竞买人，“单位类型”请选择“企业”。
[image: ]
2、 点击【电子件管理】-【上传材料】，上传单位相关电子件。
[image: ]
[image: ]
3、 点击【电子件管理】-【作废选定】，作废扫描件，作废的扫描件将不能继续使用。
[image: ]
4、 点击【修改保存】，对已完善的信息进行保存，以防出现意外而导致需要重复录入。确认信息无误后，点击【下一步】-【提交入库】，完成单位信息入库操作（提交审核自动通过）。若单位需要再次完善信息，请点击【修改】，修改完成后再重复提交入库操作。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc16318][bookmark: _Toc4154]业务类型
1、 点击【自然人信息管理】-【业务类型】，勾选【竞买人】的业务类型，点击【添加保存】，完成业务类型添加。
[image: ]
温馨提示：业务类型添加【竞买人】之前，请先办理CA锁，CA锁办理和激活请查看http://ggzy.jgswj.gxzf.gov.cn/gxggzy/CAhrpt/CAlogin.html。

[bookmark: _Toc9157]变更历史
点击【自然人信息管理】-【变更历史】，查看单位信息的变更历史。
[image: ]
[bookmark: _Toc24054]修改密码
点击【自然人信息管理】-【修改密码】，输入需要原密码和新密码，点击【修改密码】完成修改密码操作。
[image: ]

[bookmark: _Toc6595]修改联系方式
点击【自然人信息管理】-【修改信息】，输入新的电话号码与邮箱，点击保存修改。
[image: ]
[bookmark: _Toc11700][bookmark: _Toc25653][bookmark: _Toc8613]CA锁办理和激活
尚未办理CA锁的竞买人，请自行联系CA公司办理激活。办理地址：http://ggzy.jgswj.gxzf.gov.cn/gxggzy/CAhrpt/CAlogin.html
[image: ]
[bookmark: _GoBack]

温馨提示：尚未在广西公共资源交易平台主体库入库的，请先参照本操作手册注册、完善主体信息的操作。
[bookmark: _Toc16656]竞买人操作手册

[bookmark: _Toc22396]查看公告
   潜在竞买人在全国公共资源交易平台（广西壮族自治区）网站(网址：http://ggzy.jgswj.gxzf.gov.cn/），进行区域选择，选择土地矿权-矿权交易，查看矿权的公告信息。
[image: ]
温馨提示：交易文件根据项目实际情况，可能发布在出让公告或者在交易文件栏目，请根据实项目实际情况下载。
[bookmark: _Toc8695][bookmark: _Toc9386]竞买人申购
在权益类交易子系统(土地使用权）报名有效期进行报名，在保证金缴纳截止时间缴纳保证金。
(1) 在“招标公告-项目类型（土地交易）”，选择报名的项目。
[image: ]
(2) 通过[image: ]进入土地使用权申购页面。
[image: ]
阅读报名规则
(1) 阅读报名规则，点击【同意】进入下一步，点击【不同意】申购暂停。
[image: ]
选择竞买方式
竞买方式包括【单独申请】和【联合申请】，若联合申购则选择【联合申请】。

(1) 选择【单独申请】，不进行联合申购。
[image: ]
备注：当项目设置允许联合报名时则出现联合申购选项，否则只允许单独申请。
联合申请申明

(1) 选择【联合申请】，接入添加联合单位信息页面。
[image: ]
1　 点击【新增】，新增加联合单位，输入单位名称、统一社会信用代码、调整出资比例。
[image: ]
备注：出资比例加起来100%。

2　 填写无误，点击【下一步】。

[image: ]
选择是否登记新公司
(1) 若以新公司申购，则选择【登记公司】，否则选择【不登记公司】。

[image: ]

选择是否登记新公司
申请人信息填写
(1) 选择【不登记公司】进入【申购人信息填写】。

[image: ]
登记新公司申明
(1) 选择【登记公司】进入【登记新公司申明】。
[image: ]

填写竞买申请书
(1) 上传报名文件和授权申请书；
[image: ]
(2) 无误点【申请】，进入下一步。
[bookmark: _Toc1401][bookmark: _Toc18375]资格报名查看
(1) 在【我的项目】查看报名的项目，通过[image: ]进入业务。

[image: ]
(2) 点击【资格报名查看】。
[image: ]
(3) 查看报名申购审查情况。
[image: ]
(4) 若被退回，查看退回原因。
[image: ]
(5) 根据退回原因，准备好材料。滚动鼠标下拉底部，点击【报名提交】，确认重新报名。
[image: ]
[image: ]
(6) 删除资料，重新上传资料，点击【提交申请】。

[image: ]
(7) 若资格申请通过显示反馈信息显示“资格审查通过。”
[image: ]
[bookmark: _Toc10162][bookmark: _Toc23798]文件下载
(1) 在【我的项目】查看报名的项目，通过[image: ]进入，点击“出让文件领取”。

[image: ]
[bookmark: _Toc12279]保证金缴纳
保证金缴纳（采用银行转账）
选择银行生成保证金子账号
温馨提示：是否支持生成缴纳的保证金子账号，请咨询权益类交易机构。若不支持线上生成的保证金子账号，需缴纳的保证金户名和账号请咨询权益类代理机构。

    无需缴纳保证金的项目无需操作【保证金缴纳】菜单，【资格审查】通过即可操作【获取竞买资格】菜单获取竞买资格。
需要缴纳保证金的项目，采用转账方式缴纳保证金时，竞买人需在【保证金缴纳】模块“选择缴纳保证金方式”请选择“银行转账”。
温馨提示：电子保函方式功能在完善中。
(1) 在【我的项目】查看报名的项目，通过[image: ]进入业务。点击【保证金缴纳】查看。
[image: ]
温馨提示：资格预审的项目，需要资格审核（报名材料）通过后才能进入【保证金缴纳】菜单。
(2) 项目的保证金缴纳方式采用“银行转账”方式，【选择缴纳保证金方式】选择“银行转账”，“选择银行”选择所需已经，点击【生成子账号】。

[image: ]


[image: ]
(3) 生成保证金缴纳子账号成功。

[image: ]
(4) 竞买人在【获取竞买资格】，查看详细的需缴纳的保证金信息，在保证金缴纳截止时间缴纳保证金。
[image: ]
[image: ]

保证金缴纳（采用上传纸质保函凭证缴纳保证金）
缴纳凭证上传（纸质保函）
    无需缴纳保证金的项目无需操作【保证金缴纳】菜单，【资格审查】通过即可操作【获取竞买资格】菜单获取竞买资格。
需要缴纳保证金的项目，采用银行纸质保函方式缴纳保证金，竞买人需在【保证金缴纳】模块选择纸质保函方式，填写并上传纸质保函信息。
(1) 在【我的项目】查看报名的项目，通过[image: ]进入业务。点击【保证金缴纳】查看。
[image: ]
温馨提示：资格预审的项目，需要资格审核（报名材料）通过后才能进入【保证金缴纳】菜单。
(2) 项目的保证金缴纳方式采用保函方式，【选择缴纳保证金方式】选择【纸质保函】，填写信息和上传保证金底单，点击【确认提交】。

[image: ]
缴纳凭证审核情况

(1) 点击【资格报名查看】菜单；
[image: ]

(2) 若反馈信息中显示“资格审查（保证金）审核通过”则说明审核通过。可以获取竞买资格。
[image: ]
保证金缴纳（采用银行电子保函）
   需要缴纳保证金的项目，采用银行电子保函方式缴纳保证金，竞买人需在【保证金缴纳】模块选择“数广电子保函”。

温馨提示：电子保函方式功能在完善中。
[bookmark: _Toc5372]获取竞买资格
获取竞买资格（采用银行转账缴纳保证金）
获取竞买资格（无需资格审查）
(1) 在【我的项目】查看报名的项目，通过[image: ]进入。点击【获取竞买资格】查看。
[image: ]
(2) 保证金缴纳核实通过，点击【资格确认书】，弹出【资格确认书】页面，点击【保证金查询】进入页面。
[image: ]

(3) 点击【查询】。当已缴纳金额不低于需缴纳额时保证金时则已缴纳。
温馨提示：若采用非基本户缴纳，则根据实际修改缴纳账号和缴纳账号户名，再点击【查询】。
[image: ]
(4) 请下载保存。若保证金缴纳尚未核实或者核实失败，点击【资格确认书】提示尚未缴纳保证金。

[image: ]
温馨提示：是否支持生成缴纳的保证金子账号，请咨询权益类交易机构。若不支持线上生成的保证金子账号，需缴纳的保证金户名和账号请咨询权益类代理机构。线下缴纳成功后，权益类交易机构进行保证金缴纳审核，审核通过，竞买人无需查询保证金缴纳情况，直接点【资格确认书】进行下载。

(5) 获取资格确认书，具备竞买资格。竞买人在挂牌期间、拍卖开始时参与竞价。

获取竞买资格（资格预审查）
(1) 在【我的项目】查看报名的项目，通过[image: ]进入。点击【获取竞买资格】查看。
[image: ]



(2) 在报名申购审核通过后，且保证金缴纳核实通过，点击【资格确认书】，弹出【资格确认书】页面，请下载保存。若报名申购资格尚未审核，点击【资格确认书】提示需要资格尚未通过。若保证金缴纳尚未核实或者核实失败，点击【资格确认书】提示尚未缴纳保证金。
温馨提示：无需缴纳保证金的项目，【资格报名】审核通过即可进行【资格确认书】操作。

[image: ]
温馨提示：是否支持生成缴纳的保证金子账号，请咨询权益类交易机构。若不支持线上生成的保证金子账号，需缴纳的保证金户名和账号请咨询权益类代理机构。线下缴纳成功后，权益类交易机构进行保证金缴纳审核，审核通过，竞买人无需查询保证金缴纳情况，直接点【资格确认书】进行下载。
(3) 获取资格确认书，具备竞买资格。竞买人在挂牌期间、拍卖开始时参与竞价。


获取竞买资格（资格后审查）
(1) 在【我的项目】查看报名的项目，通过[image: ]进入。点击【获取竞买资格】查看。


[image: ]
(2) 若保证金缴纳核实通过，点击【资格确认书】，弹出【资格确认书】页面，请下载保存。若保证金缴纳尚未核实或者核实失败，点击【资格确认书】提示尚未缴纳保证金。
温馨提示：无需缴纳保证金的项目，资格申购后即可进行【资格确认书】操作。
[image: ]
温馨提示：是否支持生成缴纳的保证金子账号，请咨询权益类交易机构。若不支持线上生成的保证金子账号，需缴纳的保证金户名和账号请咨询权益类代理机构。线下缴纳成功后，权益类交易机构进行保证金缴纳审核，审核通过，竞买人无需查询保证金缴纳情况，直接点【资格确认书】进行下载。

(3) 获取资格确认书，具备竞买资格。竞买人在挂牌期间、拍卖开始时参与竞价。
获取竞买资格（采用上传纸质保函凭证缴纳保证金）
获取竞买资格（无需资格审查）
(1) 在【我的项目】查看报名的项目，通过[image: ]进入。点击【获取竞买资格】查看。
[image: ]
(2) 保证金缴纳核实通过，点击【资格确认书】，弹出【资格确认书】页面，请下载保存。若保证金缴纳尚未核实或者核实失败，点击【资格确认书】提示尚未缴纳保证金。
[image: ]

(3) 获取资格确认书，具备竞买资格。竞买人在挂牌期间、拍卖开始时参与竞价。
获取竞买资格（资格预审查）
(1) 在【我的项目】查看报名的项目，通过[image: ]进入。点击【获取竞买资格】查看。
[image: ]



(2) 在报名申购审核通过后，且保证金缴纳核实通过，点击【资格确认书】，弹出【资格确认书】页面，请下载保存。若报名申购资格尚未审核，点击【资格确认书】提示需要资格尚未通过。若保证金缴纳尚未核实或者核实失败，点击【资格确认书】提示尚未缴纳保证金。

[image: ]
(3) 获取资格确认书，具备竞买资格。竞买人在挂牌期间、拍卖开始时参与竞价。


获取竞买资格（资格后审查）
(1) 在【我的项目】查看报名的项目，通过[image: ]进入。点击【获取竞买资格】查看。


[image: ]
(2) 若保证金缴纳核实通过，点击【资格确认书】，弹出【资格确认书】页面，请下载保存。若保证金缴纳尚未核实或者核实失败，点击【资格确认书】提示尚未缴纳保证金。
[image: ]
(3) 获取资格确认书，具备竞买资格。竞买人在挂牌期间、拍卖开始时参与竞价。

保证金缴纳（采用银行电子保函）
 温馨提示：电子保函方式功能在完善中。

[bookmark: _Toc26153][bookmark: _Toc19588]竞价
报价
(1) 在【我的项目】查看项目；通过[image: ]进入工作台。

备注：
请在保证金缴纳截至前完成保证金缴纳。
(1) 选择【竞价】，首次进入，点击【同意】。
[image: ]
(2) 进入竞价页面。
[image: ]
说明：
1　 点击[image: ]展开，竞价概况、报价记录
[image: ]

2　 当前竞价的土地使用权。
[image: ]
3　 当前状态：正在竞价
[image: ]
4　 当前最高价金额、当前最高价竞买人是否本人，本人最高价格。
[image: ]
5　 竞价记录。
[image: ]
6　 查看竞价和广播信息。
[image: ]
(3) 点击【快速报价】，以加价1倍竞价阶梯的金额进行报价。
[image: ]
(4) 选择报价倍数，点击【提交报价】。
[image: ]
(5) 选择自由倍数，竞买人输入倍数，点击【提交报价】。
[image: ]

询问期
(1) 挂牌/拍卖时间结束，进入询问期。在询问期点击【参加】延时竞价，否则不参与延时竞价。
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc12311][bookmark: _Toc19140]查看成交通知书
(1) 在“中标项目-项目类型（土地交易）”，选择项目。
[image: ]
(2) 点击【成交通知书】查看
[image: ]

[bookmark: _Toc26763][bookmark: _Toc27914]成交确认书确认
(1) 在“中标项目-项目类型（土地交易）”，选择项目。
[image: ]
(2) 代理机构在确认成交时，推送确认通知书，竞买人点击【下载模板】，然后盖章上传扫描件后，最终完成成交确认书确定。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc11421][bookmark: _Toc20574]成交结果查看
(1) 在“中标项目-项目类型（土地交易）”，选择项目。
[image: ]
(2) 点击【成交结果查看】进行查看。
[image: ]

[bookmark: _Toc16981]常见问题解答

1. 常见问题：系统对浏览器有什么要求？
回答：建议使用Interner Explorer（即IE） 浏览器，版本为IE 11及以上版本，IE浏览器图标长如所示。
[image: ]
2. 常见问题：如何注册，参与矿权项目报名？
回答：先在平台系统注册，注册后办理CA锁，然后完善信息、业务类型添加竞买人。注册详见本手册《系统注册、登录》内容。CA办理详见本手册《CA锁办理和激活》内容。完善信息、业务类型添加详见本手册《完善主体库资料》内容。

3. 常见问题：竞买人在报名提示“需采用CA锁或者桂交易扫码登录，请您退出登录，然后采用CA锁或桂交易扫码方式重新登录。”
回答：请按照提示CA锁登录或者桂交易扫码登录后，在报名时间内进行报名。CA锁办理详见本操作手册《CA锁办理和激活》。
[image: ]

4. 常见问题：采矿权项目，报名有什么要求？
回答：在采用CA锁或者桂交易扫码登录，且在报名有效期内，主体库基本信息中“单位类型”为“事业单位”或者“企业”的可以报名探矿权项目。如下图所示：
[image: ]

5. 常见问题：探矿权项目，报名有什么要求？
回答：在采用CA锁或者桂交易扫码登录，且在报名有效期内，主体库基本信息中“单位类型”为“企业”的可以报名采矿权项目。如下图所示：
[image: ]


6. 常见问题：报名后，如何查看是否审核情况？
回答：
资格预审核的项目：
（1） 在我的项目，点击[image: ]。
[image: ]
（2） 鼠标左击【资格报名查看】，打开页面。
[image: ]
（3） 反馈信息-反馈内容出现“资格审查通过。”说明已经审核通过，显示“资格审查（保证金）审核通过。”说明保证金（保函）已经审核通过
[image: ]
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