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[bookmark: _Toc3395]欢迎使用
欢迎使用四创科技有限公司开发的广西壮族自治区公共资源交易电子监管系统（以下简称“电子监管系统”），通过本手册的介绍，希望您能够方便地使用本系统。建议使用谷歌浏览器、360浏览器极速模式访问本系统，支持IE9以上版本。
[bookmark: _Toc20828][bookmark: _Toc733]登录
[bookmark: _Toc28099][bookmark: _Toc17797]电子监管系统访问方式
1. 政务外网环境
政务外网环境下，行业主管部门人员可直接通过浏览器访问系统服务器地址（IP：59.211.226.74:8082），使用分配的账号验证用户身份登录系统进行使用。
2. 在互联网环境
互联网环境下，行业主管部门人员需要申请VPN账号，通过VPN认证进入VPN资源访问页面，访问政务外网上的电子监管系统，验证用户身份登录系统进行使用。
3. 在互联网环境
互联网环境下，招标人可通过区电子服务系统进行登录跳转至电子监管系统。
[bookmark: _Toc16731][bookmark: _Toc20075]登入
使用浏览器打开电子监管系统登录页面。登入页面如下图所示：
[image: ]
登录页面输入用户名和密码；若登录提示验证码错误[image: ]，请重新多试几次。若忘记密码，则点击登录框内下方的[image: ]，页面会弹出忘记密码提示框如下图所示：
[image: ]
在上图的提示框内，输入用户名和新密码即可完成重置密码操作。
[bookmark: _Toc14300][bookmark: _Toc28374]事前监管
[bookmark: _Toc13821]在办项目（招标人）
点击左侧事前监管中的在办项目，显示事前监管页面，列表中为正在办理中的项目列表，可对该列表中的项目进行查看详情编辑、归档、删除的操作。如下：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc30623]3.1.1新建项目信息
点击“新建项目”按钮，就会弹出登记项目信息页面，如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc7129]3.1.2项目基础信息
在项目列表中点击编辑，跳转到项目基本信息登记页面，进行信息填写。如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc23612]3.1.3项目审批
点击项目审批选项卡，跳转出各流程所需上传的环节，对每个流程进行操作点击，上传相关附件，上传成功后将发改委与行业主管审批自动备案通过。每个环节中上传的方式有三种：上传附件、平台获取、表单填写，这三种功能都可以进行上传相关部门进行审批。如下：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc6798]3.1.4招标项目
点击招标项目选项卡，可以新建招标项目，新建成功后招标项目列表新增一条招标项目信息，可对该项目进行详情编辑和删除的操作。在保存招标项目信息后，将根据招标项目类型，把项目审批环节的相关附件获取并展示在招标项目信息下，招标人也可根据实际情况对附件进行补充上传。如下：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
注： 一个项目中可新建多个招标项目，招标类型为：施工、监理、检测、勘察、设计、总承包等类型，如果为同一个项目的招标项目都在该项目下进行新建即可。不可新建多个招标类型的项目。
[bookmark: _Toc3353]3.1.5提交监管部门
将项目信息、招标项目信息、相关附件提交行业主管部门进行审批。“通过”说明招标项目审核通过，“不通过”说明招标项目需要进行修改或提交审批单位错误需重新选择单位提交，“自行监管”告知招标人该项目行业不负责审批，招标人可在退回后，在自行监管库名单中重新选择监管单位进行提交审批。直至该环节审批通过即可。如下：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc26915]3.1.6推送代理机构
根据招标人对招标代理机构的选择，进行招标代理机构相关信息的获取，并补充填写招标代理机构信息，将与招标代理机构签订的合同进行附件上传，并推送至电子合同签系统，自动备案。如下：
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc17777]3.1.7提交交易平台
根据招标项目所在地，招标人将项目信息、招标项目信息、相关附件推送至项目所在地综合管理部门进行备案审批，当项目所在地与综合管理部门的归属地符合时，将对项目自动备案通过，当项目所在地提交区本级管理部门时，需进行审批备案。在综合管理部门进行退回后，可根据具体原因，对项目信息进行修改或重新选择综合管理部门进行再次推送，直至审批通过即可。如下
[image: ]
[bookmark: _Toc31988]项目进程
点击项目进程可查看每个项目中的所有环节状态，绿色为已通过，红色为不通过，蓝色为已提交，灰色为未提交。点击各环节即可进入该环节的详情进行查看与编辑。招标项目也根据每个项目下的招标项目状态不同，进行实时展示。并可根据项目审批是否已完结进行分类展示。
[image: ]
[bookmark: _Toc22547]完结项目
由招标人在在办项目列表中对已完结审批的项目进行归档，就可将项目信息添加到项目进程的列表中，并删除在办项目列表的数据。如下
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc19691]数据统计
对项目数量、项目金额、招标项目数量、招标项目金额进行统计显示。如下
[image: ]
[bookmark: _GoBack]
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