[bookmark: _GoBack]可视化远程异地开评标操作手册
前期准备：


1.  明确要做远程异地评标项目；
2.  核实是否已共享意向地市的专家库 ，专家库共享由当地财政发起 ，可联
系采购办核实是否已做好专家库的共享；
3.   明确目标地市是否有符合远程异地评标的场地 ，需要有完成可视化建设
的交易中心或者代理机构 ，确认该场地是否愿意配合。
操作步骤：
一、场地设备共享
1.  常规远程异地评标场地共享操作
（1）编制采购文件时 ，采购公告发布前同时选择当地和异地的评审地址。 在编辑公告信息的“开标评标时间地址”时，评标地址通过“共享场地”的方式 选择当地的评审场地以及异地的评审场地。开标地址则判断项目采购方式是否需
要进行选择 ，一般公开招标项目才需要填写开标场地。
[image: ]

（2） 点击场地申请 ，填写搜索需要使用场地的交易中心或公司场地。[image: ]
（3）选择共享时间段 ，提交申请。[image: ]
（4）确认申请信息。[image: ]


（5）填写联系人信息。[image: ]
（6）最终完成两个场地的申请和预约 ，并显示审核情况。[image: ]

二、专家抽取设置
1.  备注评审地址信息
专家抽取时，填写的抽取需求需要填好两个场地的评审地址，同时备注好异
地评标信息。[image: ]
2. 专家库选择
填写的抽取方案要同时填写两个地市的专家库（当地和异地）的抽取规则。
[image: ]

注意：开标时如果视频会议及专家监控未开启，则需要代理机构手动发起视 频会议及专家监控（桌面共享），后续操作跟平时电子标流程一致。具体操作如下：


（1）视频会议发起[image: ]


（2）专家监控（专家桌面录屏）发起[image: ]
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