	[bookmark: _GoBack]附件2          全流程电子化招投标流程图

	（包括房屋建筑与市政基础设施、水利、交通、土地整治等工程项目）

	编号
	流程名称
	
	流程工作内容
	
	责任单位

	1
	招标方式审批
	——
	招标人通过一体化审批平台将项目招标范围、招标方式、招标组织形式报审批、核准部门审批、核准。
	——
	招标人、审批部门

	
	↓
	
	
	
	

	2
	招标代理选定等前期工作
	——
	招标人通过电子标平台“事前”子系统录入项目立项、可行性研究等批复文件，在线完成招标项目的招标代理机构选定和合同签订工作，以及行政监管部门确定、交易平台选择等工作。
	——
	招标人、招标代理

	
	↓
	
	
	
	

	3
	项目登记
	——
	招标人（代理机构）通过电子标交易系统进行项目登记，在线提交监督部门审核备案，审核通过后，项目信息自动推送到招标人选定的交易平台。
	——
	招标人（代理机构）、行业监督部门

	
	↓
	
	
	
	

	4
	招标文件编制
	——
	招标人（代理机构）通过电子交易系统编制招标文件，并在线提交招标人审核。
	——
	招标人（代理机构）

	
	↓
	
	
	
	

	5
	招标文件审核备案
	——
	招标人在线审核通过后招标文件自动推送给监管部门进行审核备案。
	——
	招标人（代理机构）、行业监督部门

	
	↓
	
	
	
	

	6
	场地预订
	——
	招标文件通过监督部门审核备案后，招标人（代理机构）通过电子交易系统预订场地，交易中心在线对场地进行审批。
	——
	招标人（代理机构）、行业监督部门、交易中心

	
	↓
	
	
	
	

	7
	招标公告、招标文件发布
	——
	场地审批后，相关开标时间自动返填到招标公告和招标文件中，同时，招标公告、招标文件自动推送到公共服务平台发布。
	——
	招标人（代理机构）

	
	↓
	
	
	
	

	8
	报名及招标文件获取
	——
	进交易平台交易的项目全部取消报名及现场发售招标文件环节，任何单位和个人均可在交易平台使用账号及密码或企业CA锁登录电子交易系统免费下载招标文件（含图纸、工程量清单等）。
	——
	潜在投标人

	
	↓
	
	
	
	

	9
	现场踏勘
	——
	不统一组织，由潜在投标人自行现场踏勘
	——
	潜在投标人

	
	↓
	
	
	
	

	10
	招标咨询及答疑
	——
	如有，由招标人（招标代理机构）通过电子化系统在线解答、回复，并自动发送到公共服务平台。
	——
	招标人（代理机构）

	
	↓
	
	
	
	

	11
	澄清变更
	——
	需要对招标文件内容进行澄清和说明的，招标人（招标代理机构）通过电子化系统在线作出澄清变更，并自动发送到公共服务平台。
	——
	招标人（代理机构）

	
	↓
	
	
	
	

	12
	投标文件编制、递交
	——
	投标人通过电子交易系统的投标文件编制模块在线编制投标文件，在投标截止时间前，将加密的电子投标文件上传，并保存上传成功后系统自动生成的电子签收凭证。
	——
	潜在投标人

	
	↓
	
	
	
	

	13
	投标保证金缴纳
	——
	投标人按照招标文件的约定缴纳投标保证金，鼓励采用保函、保证、保险等非现金形式缴纳保证证金。在开标阶段可通过电子开标系统查看保证金缴纳情况；评标阶段评标专家在评标系统可查看投标保证金缴纳情况。
	——
	潜在投标人

	
	↓
	
	
	
	

	14
	组建评标委员会
	——
	招标人（招标代理机构）通过电子标系统发起“组建评标委员会”和“招标人评委”（如有），并上传《组建评标委员会备案表》，监督部门在电子监管系统对“组建评标委员会”进行审核，审核通过后，专家抽取申请信息自动推送到专家管理系统，并在设定的抽取时间自动抽取。
	——
	招标人（代理机构）、监督部门

	
	↓
	
	
	
	

	15
	开标
	——
	招标人（代理机构）通过网上开标系统进行不见面开标，投标人在线全程参与开标。
	——
	招标人（代理机构）、投标人、监督部门、交易中心

	
	↓
	
	
	
	

	16
	评标
	——
	评标委员会通过评标系统在线独立评标，鼓励采用异地远程评标。
	——
	招标人（代理机构）、交易中心、评标专家、监督部门

	
	↓
	
	
	
	

	17
	结果公示
	——
	招标人（代理机构）通过系统发布结果公示，公示期不少于3工作日。
	——
	招标人（代理机构）

	
	↓
	
	
	
	

	18
	质疑投诉（如有）
	——
	利害关系人通过系统提出质疑投诉，由招标人(招标代理机构）或监督部门按职责范围分别在线受理和在线作出答复。
	——
	招标人、监督部门

	
	↓
	
	
	
	

	19
	中标通知书发放
	——
	招标人确定中标人后，招标人（代理机构）通过系统向中标人发出中标通知书，同时将中标结果发布到交易平台网站。
	——
	招标人（代理机构）、监督部门

	
	↓
	
	
	
	

	20
	合同签订
	——
	招标人和中标人通过系统在线签订合同，并报监督部门备案。
	——
	招标人（代理机构）、交易中心、监督部门

	
	↓
	
	
	
	

	21
	投标保证金退还
	——
	符合退还条件的项目，系统在2个工作日内按原缴纳渠道自动退还投标保证金及银行同期利息
	——
	招标人（代理机构）、交易中心

	
	↓
	
	
	
	

	22
	标后管理
	——
	招标人通过系统上传项目进程、履约信息等环节信息，在线提交发票，在线查询工程款支付等信息。
	——
	招标人（代理机构）、交易中心、监督部门

	
	↓
	
	
	
	

	23
	资料归档
	——
	系统自动归档全流程档案材料共交易中心、监管部门、招标人下载保存。
	——
	招标人（代理机构）、交易中心、监督部门



