陆川县公共资源交易中心文件

关于进一步规范交易活动纪律管理的通知
各中介代理机构：

为进一步规范我县公共资源交易活动纪律管理，使交易活动各项工作有序进行，请按要求做好以下工作。

一、按时进场开展开标活动
招标人和中介招标代理应按照招标文件确定的投标截止时间提前半小时到达相应开标室接收投标文件，并妥善保管投标文件（含原件、样品等），做好项目开标前各项准备工作。招标人（业主）不到场不准开标，招标代理有责任通知或督促招标人（业主）必须准时到场参加招标。如出现招标人（业主）不到场仍开标或因迟到再开标导致交易活动延时情况的，由交易中心工作人员记录在案并将作出不欢迎进场申请场地的处理（1个月）。
二、佩戴工作牌上岗
招标人、招标代理、监督人员、评标专家、交易中心工作人员必须佩戴工作牌进场。对不佩戴工作牌上岗的，由交易中心工作人员记录在案，在《场内行为评价表》扣分并作为通报依据。
三、召开开标会的各项环节必须依法依规
招标代理主持开标会必须按程序进行，不得节略简化程序，对工作环节出差错的招标代理，由监督人员警告并纠正，交易中心工作人员记录在案并存档，作为监督管理部门调查依据。                   
四、严禁随意出入评标区

在评标过程中，招标代理机构工作人员及其他人员不得随意出入评标区，不得在评标区门口处窃窃私语，对外联系必须经监管人员同意并由交易中心工作人员转达（评标过程中，解答评委提出的疑问和需招标人或招标代理协助完成其它情形除外）。
五、完善场内交易活动各项档案资料
在开标评标交易活动过程中，中介招标代理必须按规范要求招标人（业主）、监督人员、专家评委、交易中心工作人员在各项环节应签名的交易资料上亲自签名，不得代签或延期签，并将资料形成档案在规定时间内交到交易中心秘书股，如不按时送交的将作出不欢迎进场申请场地的处理（1个月）。
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