开标操作手册
第一：进入项目
到现场的开标室后，在IE浏览器输入系统的地址：

http://59.211.137.251:8080/TPPingBiao/customframe4pb/loginPBNew
点击【CA登录】-【开标管理员】，输入CA锁的密码（请确认【海泰方圆】工具已经启动）
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登录进去之后请点击页面左上角的【同步项目】，同步当天开标的项目后点击进入项目，左侧菜单即为代理需要操作的流程。
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第二：开标流程操作

刷卡签到：点击左侧菜单的【刷卡签到】（除了水利电子标项目，其他项目都用刷卡签到），再点击【单位签到】，完成签到既可（截止时间前后都可以签到），所有单位签到完成之后或者截止时间到之后既可打印签到表。（只需要签到专职投标员）
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公布投标人：点击左侧菜单的【公布投标人】（截止时间到了之后才可以公布）（单位未到现场的需要退回单位的投标文件）。
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3，投标文件解密：当投标单位公布完和监督检查完文件之后，既可点击左侧菜单的【投标文件解密】，按照页面的单位依次上来解密（代理拔自己的CA锁，投标单位插入自己的CA锁，只允许插一把锁），解密完成之后点击【批量导入】，再点击确认（如果有导入失败的记录，再点击批量导入，选择导入失败的单位），全部导入完成之后既可打印【诚信库状态核查表】
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4，基准值（开标参数）的抽取：（根据实际项目的需要抽取K值），抽取完成之后既可打印记录表签字。
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5，唱标：
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导入相关文件：

控制价：除水利电子标项目需要现场上传SLZK文件，其他的直接点击导入既可

招标文件：点击导入既可

清单：有些项目没有清单不需要导入，有些直接点击导入既可
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打印开标记录表，签完字后既可开标结束
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